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UŜytkowanie komputerów 
 
 Pakiet edukacyjny UŜytkowanie komputerów jest drugim z 7 modułów edukacyjnych 
Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych ECDL. Główne cele szkolenia to 
podwyŜszenie poziomu uŜytkowania komputera oraz pogłębienie znajomości podstawowych 
funkcji porządkujących środowisko pracy kaŜdego uŜytkownika komputera, w celu 
zwiększenia efektywności jego wykorzystania. Dobór treści szkolenia wynika z ustalonych 
celów, a więc nawiązuje bezpośrednio do wymagań stanowisk pracy i kompetencji 
zawodowych. W szkoleniu zawarte są informacje podstawowe na temat: pulpitu, sterowania 
menu Windows, menu start, uruchamiania programów, zamykania programów, prawidłowego 
włączenia i wyłączenia komputera, restartu komputera, budowy okna, zmiany rozmiarów 
okna, korzystania z funkcji pomocy. Ponadto szkolenie obejmuje zagadnienia: tworzenie 
własnych ustawień, instalowanie i odinstalowanie programów, pliki i operacje na plikach, 
przechowywanie danych, drukowanie. 
 
 


